
 

 

Öffentliche Stellenausschreibung des AZV Westliche Mulde 

 

Der Abwasserzweckverband Westliche Mulde ist eine Körperschaft des öffentlichen Rechts. Er ist für 

die Abwasserentsorgung von ca. 65.000 Einwohnern zuständig. Das Entsorgungsgebiet umfasst Teile 

der Landkreise Anhalt-Bitterfeld und Saalekreis mit einer Fläche von 211 km².  

Wir bieten zum 01. September 2027 eine 

Ausbildung zur Kauffrau/zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

Schwerpunkte: kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unternehmen & 

Verwaltung und Recht 

Du bist an einer abwechslungsreichen und zukunftsorientierten Ausbildung interessiert? Du 

möchtest deine Ausbildung gerne in einem Team mit persönlichem und offenen Arbeitsumfeld 

machen? Du bist neugierig, kontaktfreudig und verantwortungsbewusst, hast Freude am Umgang mit 

Menschen und möchtest die vielen Facetten einer modernen Verwaltung kennenlernen?  

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 

 

Du bringst mit:  

- Mindestens einen Realschulabschluss oder Abschluss der (Fach-)Hochschulreife 

- Gute schulische Leistungen, vor allem in Deutsch und Mathematik 

- Interesse am Umgang mit Menschen, Daten und Zahlen 

- Zuverlässigkeit, Genauigkeit und Lernbereitschaft 

- Gutes schriftliches und mündliches Ausdrucksvermögen 

- Gute PC-Kenntnisse 

 

Dich erwartet: 

- Eine moderne Verwaltung 

- Eine zukunftsorientierte Ausbildung nach dem Ausbildungsrahmenplan zur Berufsausbildung 

für Kaufleute für Büromanagement 

- Urlaub und Vergütung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen Dienstes 

(TVAöD) 

- Ein eingespieltes Team und immer ein offenes Ohr, sowie einen festen Ansprechpartner für 

alle Deine Ausbildung betreffenden Angelegenheiten 

- Die Perspektive für einen guten Start in dein Berufsleben 

 



 

 

Wir haben Dein Interesse geweckt und du hast Lust deine Ausbildung bei uns zu absolvieren? Dann 

schicke uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, die 

letzten beiden Schulzeugnisse) bis spätestens 28.10.2026 vorzugsweise als PDF per Mail an 

christoph.block@azv-wemu.de oder alternativ per Post an  

AZV Westliche Mulde, z.H. Herrn Block, OT Wolfen, Bahnhofstraße 14a, 06766 Bitterfeld-Wolfen 

Deine Unterlagen kennzeichnest du bitte mit dem Vermerk „Bewerbung“. Gern kannst du diese auch 

persönlich bei uns vorbeibringen. 

Für weitere Auskünfte zu dieser Stellenausschreibung steht Herr Block unter Tel. 03494 39 215 20 

selbstverständlich gern zur Verfügung.  

 

Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Eine Eingangsbestätigung der Bewerbung erfolgt nicht. 

Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt 

ist. Sollte dies nicht der Fall sein, werden die Unterlagen nach gegebener Zeit entsprechend den 

Datenschutzbestimmungen vernichtet. 

 


